Instrukcja modutu Portalu
Spedytorskiego

LS SERVICES



W instrukcji dowiesz sie: /-

CO OFERUJE PORTAL SPEDYTORSKI (OPIS WYJASNIENIE PODSTAWOWYCH POJEC WYJASNIENIE OPERACJI NA
MOZLIWOSCI DLA KONT Z W PORTALU SPEDYTORSKIM POSZCZEGOLNYCH ZAKtADKACH
ODPOWIEDNIMI UPRAWNIENIAMI) (ZLECENIE TRANZYTU, WYDANIE

PRZESYtKI, AWIZACJA KIEROWCY, ETC.)




Domeny Portalu
Spedytorskiego:

https://portal-waw.cargo.lsas.aero/

https://portal-ktw.cargo.lsas.aero/

s AT



Co oferuje nasz
Modut
Spedytorski?

Skyline




Rola Administratora

Pracownik Spedycji otrzymujacy uprawnienia
administratora dodatkowo ma mozliwos¢:

samodzielnego
dodawania
nowych
pracownikéw do
bazy
uzytkownikéw

prowadzenia listy
kierowcow
Spedydji

zarzadzania dostepem
dla swoich pracownikéw
(w przypadku
dezaktywacji konta
nalezy zgtosi¢ sie do
LSAS)




Rola Pracownika Spedycji

Pracownik Spedycji otrzymujacy standardowe uprawnienia

ma mozliwos¢:

.

y-

Samodzielne
wydrukowanie
POD (Proof of

delivery)

%

Zakolejkowanie
przesytki do
WV EDIE

Awizacja
kierowcy

Zamawianie
dodatkowych ustug

=

przesytek (réwniez
archiwalne dane
przesytek

Dostep do ewidencji }

odebranych/nadanych)

| Samodzielne
wprowadzanie odprawy
celnej (MRN)

{

Informacje rozliczeniowe,

tj. informacje o optatach
cigzacych na przesytce

Zlecenia All-in

(NRFC-A/-
B,RFC)

Podglad
aktualnego
statusu
przesytki

LS SERVICES




Pierwsze uruchomienie

Po otrzymaniu drogag mailowa wiadomosci dotyczacej Portalu
Spedytorskiego, nalezy wejs¢ w link aktywacyjny, ktéry przekieruje
Panstwa do pierwszego logowania na stronie internetowe;.

Aby uzyska¢ dostep do modutu spedytorskiego nalezy ustawi¢ hasto
dla konta oraz potwierdzi¢ zapoznanie sie z regulaminem korzystania
z Portalu Spedytorskiego. Regulamin korzystania z portalu jest
dostepny do podgladu poprzez klikniecie ,terms and conditions” na
stronie pierwszego logowania oraz w zaktadce ,SHOW RR" po kazdym
kolejnym logowaniu do portalu.

Konto zostato utworzone z odpowiednimi uprawnieniami.

Po kazdej aktualizacji regulaminu, pojawia sie okno z ponownym
potwierdzeniem zapoznania sie z regulaminem.

Skyline For Freight Forwarders

e 22 IMPORT LIST B IMPORT ORDERS %Z EXPORT LIST B EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS ‘©SHOW RR

terms and
conditions

REGISTER




Zapomniates hasta?

j —= Istnieje mozliwos¢ nadania nowego, tymczasowego hasta w przypadku
‘ jego utraty. Hasto tymczasowe mozna uzyskac na dwa sposoby:

1 .Kontakt z Administratorem na Portalu dla danej firmy

2 .Przycisk ,,Forgot Password”.

Skyline

Jezeli obie opcje s3 niedostepne lub nie daja odpowiedniego rezultatu,
prosimy zgtosi¢ Nam problem na adres cargo-procesy@Isas.aero.




Odzyskiwanie hasta

W pierwszym kroku odzyskiwania hasta nalezy wpisa¢ swéj login i wcisngé przycisk
; .Send New Password”. System wysle link weryfikacyjny na adres mailowy przypisany
Skyline do konta, aby potwierdzi¢ czy to na pewno ty chcesz zmienié¢ hasto.

USER: (I Fr PASSWORD RECOVERY

noreply@goldensupport.eu

— @ Usunelismy dodatkowe podziaty wiersza w tej wiadomosci.

® | © Odpowiedz | % Odpowiedz wszystkim | —> Przeglij dalej (T

Ostrzezenie: Wiadomos¢ spoza organizacji Zanim otworzysz zalgczniki lub linki, upewnij sie, ze sg one bezpieczne.

Skyline Please click this URL for - skyline identity verification.
https://portal-waw.cargo.lsas.aero/ResetPassword/PMWINFHSWAWZII7BGPGV

Email was send, please check your email.

Po kliknieciu w link, zostaniesz odestany do zaktadki na ktérej zobaczysz
komunikat, ze nowe hasto zostato nadane i wystane na adres mailowy.

USER @D New Password
o noreply@goldensupport.eu ® | © Odpowiedz | % Odpowiedz wszystkim | —> Przedlij dalej | | i

Do

Skyline

@ Usuneliémy dodatkowe podzialy wiersza w tej wiadomosci.

New password was send to your email.

Ostrzezenie: Wiadomo$¢ spoza organizacji Zanim otworzysz zataczniki lub linki, upewnij sie, ze s3 one bezpieczne.

New Password generated by the system, after login user: -will have to change password.
Password:




Wyjasnienie
poszczegolnych
zaktadek w portalu
spedytorskim

Ls SERVICES



Zaktadki Pracownika

e 22 IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 22 EXPORT LIST M EXPORT ORDERS “\ DOWNLOAD ATTACHMENTS “w ECOMMERCE ©SHOW RR

1. 2 3. 4. 5. 6. i
Skyline For Freight Forwarders

. IMPORT LIST - lista wszystkich numeréw MAWB w Imporcie, ktérych odbiorcg jest Spedycja lub prawa do przesytki scedowane sa na Spedycje
. IMPORT ORDERS - lista wszystkich zleconych tranzytéw w procedurze T1 w Imporcie
. EXPORT LIST - lista wszystkich numeréw MAWB w Exporcie, ktore sg obstugiwane przez Spedycje

. DOWNLOAD ATTACHMENTS - lista dokumentéw z mozliwoscig pobrania ich na swéj komputer

1

2

4. EXPORT ORDERS - lista wszystkich zleconych All-in w Exporcie

5

6. ECOMMERCE - zaktadka widoczna wytacznie dla klientow, ktorzy sg podmiotem Ecommerce (wiecej w: ,Instrukcja Modutu Ecommerce”)
7

. SHOW RR ,Show Rules and Regulations” — po kliknieciu otwiera sie Regulamin korzystania z portalu.

8. # _7miana hasta
0. «~] —Wyloguj sie






Zaktadka IMPORT LIST

EN~ £ g

22 IMPORT LIST M IMPORT ORDERS M EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR

Filter ATA Date From Filter ATA Date To Number Show Received
N @ Export To Excel
09.03.2025 23.04.2025 Prefix i)

22 EXPORT LIST

Nothing was found!

Filter ATA Date To

2201.2025

- Filecrowanie po zakresie dat ATA dla przesytek

- Wyszukiwanie przesytki po konkretnym numerze AWB (*z uwzglednieniem odpowiedniego zakresu dat)

Show Received i Show Received
3. ] v - Poprzez zaznaczenie checkboxa mamy mozliwos¢ podgladu przesytek juz odebranych (archiwalnych)

4, - Wyszukaj”

5. - .Exportuj do Excel” — pokazanie listy przesytek w Excelu po wyszukaniu z odpowiednim zakresem dat




Zaktadka IMPORT LIST

M EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS

Show Received
< w Export To Excel

2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST ©SHOW RR

Filter ATA Date From

01.08.2023

Filter ATA Date To
22.01.2025

Id Awb Number ATA Awb Status 0.

149779 328-92314950 06.09.2023 13:07 Shipment received by the consignee 0 ld Awb Number  Date Pieces
173362 080-37280751 19.10.2023 12:43 Consignee notfied 0 211380 | 108030040271 | | 27122003 | | &
177958 112-16201533 25.10.2023 08:00 Shipment received by the consignee 0

179013 020-22334480 29.10.2023 13:51 Shipment received by the consignee 0 Deliveries

183543 157-93182751 07.11.2023 11:35 Shipment received by the consignee 0

198838 080-37168154 03.12.2023 15:46 Shipment received by the consignee 0 Queue Queue Status Hawb Number Delivery Contact
211380 080-36940271 29.12.2023 04:00 Shi T d by the ¢ ig 0 158 Done

212394 501-15450400 02.01.2024 12:37 Shipment received by the consignee 0

216575 080-37516426 10.01.2024 22:05 Shipment received by the consignee 0 Fleces|(Cleatence Number/AWS); 878

237227 080-37341780 24.02 2024 05:00 Shipment received by the consignee 0 Weight (Clearence Number / AWE) : 328) / 328

240622 724-73640416 01.03.2024 06:15 Shipment received by the consignee 0

273117 020-49335005 04.05.2024 13:45 Shipment received by the consignee 0 G

279969 999-04369934 17.05.2024 06:03 Shipment received by the consignee 0 Type T

354137 080-19247712 09.10.2024 11:53 Shipment received by the consignee 0

398972  724-76679315 2012 2024 18:42 Shipment received by the consignee 0 Pieces (Mm fAWB). 0/8

Weight (Mm /AWB) : 0/2328

Attachments

W zaktadce IMPORT LIST znajduja sie wszystkie MAWB, ktérych odbiorcg wskazanym na MAWB jest Spedycja. Przesytka widoczna jest dopiero po przyjeciu jej do magazynu przez

pracownika LSAS i gotowosci do odbioru (LSOBCS READY).

Weight

COR CDR
X

Delivery Status Delivery Date
05.01.2024 13:57

Lrn Number

Pieces Weight Pcs Weight

8

EN ~ P <]

Selected Awb

1.

Actions

Clearence Number

Number

Pieces Weight Action

v

Po kliknieciu na dany numer AWB przesytki z listy IMPORT LIST pokaze sie Panstwu okno z wszystkimi danymi dotyczacymi danej przesytki. Z tego poziomu maja Panstwo mozliwosc (1.):
dodania numeru odprawy MRN, wydrukowania POD ,,Proof of Delivery” tj. potwierdzenia odbioru przesytki, zakolejkowania przesytki do wydania oraz zaawizowania kierowcy
odbierajacego towar z Terminala Cargo. Z tego poziomu majg Panstwo takze mozliwos¢ (2.)zleci¢ tranzyt w procedurze T1, wyswietli¢ przyblizone optaty cigzace na przesytce oraz dodac

zataczniki do danego AWB np. odprawe w formie PDF.

Create Transit Order | Show Charges | Upload Attachment




Zaktadka IMPORT LIST

2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST

Filter ATA Date From Filter ATA Date To

1. QUEUE - nadany numer kolejkowy do wydania przesytki,
widoczny po poprawnym zakolejkowaniu

2. QUEUE STATUS - oznacza status przesytki do wydania w
danym  momencie.  Mozliwe = statusy: registered-
zarejestrowany, in progress-przekazano na magazyn do
wydania, ready-gotowe, czeka na obiér na Sali wydan, done-
zakonczone/odebrane. Statusy widoczne po kliknieciu
przycisku ,QUEUE"

HAWB NUMBER - numer HAWB

. DELIVERY CONTACT -
(spedytor/agent, nie kierowca)

5. DELIVERY STATUS - mozliwe statusy wydania: Arrived-
przesytka dotarta do magazynu/DLV-przesytka
zakolejkowana po odprawie

6. DELIVERY DATE — Data i godzina zarejestrowania przesytki
do wydania i nadania jej numeru kolejkowego

7 . PIECES - lloé¢ sztuk na MAWB
8. WEIGHT - Waga na MAWB

W

dane osoby odbierajacej

9. PCS —ilo$¢ sztuk, ktérej dotyczy dany numer odprawy
1 0 WEIGHT - waga, ktérej dotyczy dany numer odprawy
11. NUMBER - Numer odprawy

1 2 ACTIONS - mozliwe akcje do wykonania

Create Transit Order | Show Charges | Upload Attachment

M EXPORT ORDERS

Show Received
< w Export To Excel

“* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR BN- £ 3

Selected Awb

Id Awb Number Date Pieces Weight COR CDR

211380 080-36940271 27.12.2023 8 328 X

— 3 4 5 6 7.8 9.10 11 12

Queue Queue Status Hawb Number Delivery Contact Delivery Status Delivery Date Pieces Weight Pcs Weight Number Actions

158 Done _ DLV 05.01.2024 13:57 8 328kg 8 328kg + C.N. || print POD | QUEUE ] OTC
Pieces (Clearence Number / AWB): 8/8

Weight (Clearence Number / AWB) : 328) /328

Mms

Type Mrn Number Lrm Number Pieces Weight Action

Pieces (Mm /AWB). 0/8

Weight (Mm /AWB) : 0/2328

Attachments




Zaktadka IMPORT LIST

“* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR

M EXPORT ORDERS

Filter ATA Date From Filter ATA Date To Number Show Received
; — n Export To Excel

08.12.2024 H

Import Awbs

Nothing was found!

Add Clearance Number

1. ‘ Fieces Weignt Clearence Number - mozliwo$¢ dodania odprawy ,Clearance number” z podaniem sztuk , pieces” oraz wagi ,,weight”

(L1138 Add Clearence Number

2. - mozliwo$¢ ,wydrukowania” czyli pobrania na swéj komputer pliku PDF ,,Proof of Delivery”, tj. Potwierdzenia odbioru przesytki.

Delivery Contact o Delivery Contact %

uprawnionych do odbioru przesytki, tj. z listy pracownikéw spedycji lub po
kliknieciu ostatniego checkboxa maja Panstwo mozliwos¢ dodania danych osoby,
ktéra odbierze przesytke w Panstwa imieniu. (jezeli w tym miejscu jest btedna lista

[ —
3. @ ‘ _ - - kolejkowanie przesytki do wydania. Po kliknieciu pojawi sie lista 0s6b

Save Contact
0s6b prosimy zgtosic sie o zmiane na adres mailowy: info-cargo@!sas.aero)
One Time Contact x
Emal a 0 g o . .
4, ‘ - ,one time contact”, wprowadzenie danych kierowcy, ktéry odbierze dang przesytke
Prone
ciose




Zaktadka IMPORT LIST

Charges Info

Przyblizone optaty

Name of service Estimated costs on 10.01.2025

Terminal charges 94 PLN

Nazwa ustugi

Po wecisnieciu przycisku ,.Show charges” pojawi sie okno z rozliczeniem dla danej przesytki. Kwoty pojawiajg sie
na koniec okresu rozliczeniowego. Jedynie ,terminal charges” czyli optata handlingowa, jest widoczna o
poczatku. Na pozostate optaty nalezy zaczekaé do okresu rozliczeniowego, tj. koniec miesiaca.




Wazne informacje
dotyczace ustugi
zlecenia tranzytu w
procedurze T1




Zasady sktadania zlecen w Zaktadce IMPORT ORDERS

a %= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR
I

1 . Zlecenie ustugi tranzytu musi zostac¢ utworzone w systemie na minimum 4 godziny przed planowanym podstawieniem sie kierowcy w przypadku zatadunku
mechanicznego lub na minimum 24 godziny w przypadku zatadunku recznego.

2. Ustuga zlecenia moze nie zosta¢ przyjeta do realizacji przez LS Airport Services z powodu:

> Btednie opisanego zlecenia tranzytu,

® Braku numeru kontaktowego do kierowcy oraz niepetne dane kierowcy,

> Braku zachowania czasu awizacji dla zatadunku recznego.

3. Po przyjezdzie kierowcy ustuga moze zosta¢ wstrzymana i odrzucona z powodu:

® Pojazd niedostosowany do plombowania (rozdarta plandeka, zerwana linka, brak oczek, btedna rejestracja),

® Obcy towar w przestrzeni zatadunkowej pojazdu bez dokumentac;ji T1,

> Zmiana formy plombowania towaru,
Brak mozliwosci zatadunku towaru na auto,
Opuszczenie terenu Cargo przez kierowce przed zatadunkiem,

Brak zgody na zatadunek przez Urzad Celny.

Uwaga: Kazda zmiana statusu zlecenia oraz dodanie komentarza do zlecenia powoduje wystanie automatycznej wiadomosci na adres e-mail osoby sktadajqcej zlecenie. Jest to
wiadomosc¢ automatyczna, prosimy na niqg nie odpowiadal. Do kontaktu z personelem operacyjnym stuzy wytgcznie opcja ,,add comment” pod utworzonym zleceniem. LSAS
zastrzega sobie prawo do braku odpowiedzi na maile dotyczqce zlecen przesytanych na adresy mailowe.



Co zawiera ustuga zlecenia tranzytu w procedurze T1?

a %= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR
I

EN ~

Ustuga zlecenia tranzytu w procedurze T1 zawiera:

1. Przygotowanie auta lub przesytek do plombowania;

2. Asysta pracownika LSAS przy plombowaniu na podstawie otrzymanego zlecenia z numerem LRN;
3. Plombowanie paczek (do 1 szt. w cenie ustugi’);

4, Wydruk wymaganej dokumentacji i przekazanie jej kierowcy (do 20 kopii?);

5. Przestanie skanéw dokumentéw zwiazanych z odbiorem przesytki (CMR, POD);

6. zatadunek reczny w cenie ustugi do wagi 300kg3;

7. zatadunek mechaniczny w cenie ustugi limitowany do 1 auta ciezarowego — max 24 tony*.

powyzej 1szt. naliczana bedzie optata 15 PLN za jedna sztuke

2w cenie wykonujemy wydruki czarno-biate, za kazdy wydruk w kolorze bedzie pobierana optata zgodnie z pozycja 8.4.4 cennika (40 PLN za kazde 20 kopii dla Warszawy; 22 PLN dla
Katowic niezaleznie od ilosci kopii)

3zatadunek reczny powyzej 300kg naliczany zgodnie z cennikiem (0,33PLN/kg za AWB), np. dla przesytek o wadze 550kg stosowane bedzie wyliczenie: 550*0,33=181,50PLN —dla
Warszawy; (0,20PLN/kg za AWB), np. dla przesytek o wadze 550kg stosowane bedzie wyliczenie: 550%0,20=110,00PLN - dla Katowic.

4zatadunek mechaniczny powyzej 24 ton naliczany zgodnie z cennikiem (0,22PLN/kg za AWB), np. dla przesytki o wadze 30 000kg stosowane bedzie wyliczenie: 30 000*0,22=6 600,00PLN —
dla Warszawy; (0,17PLN/kg za AWB), np. dla przesytki o wadze 30 000kg stosowane bedzie wyliczenie: 30 000*0,17=5 100,00PLN - dla Katowic.



Waznie informacje dotyczace ustugi zlecenia tranzytu w

procedurze T1

%= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR

EN

P g

Rozpoczecie realizacji ustugi nastepuje dopiero po zgtoszeniu sie kierowcy do Biura Obstugi Klienta i zweryfikowaniu przez personel LSAS dostosowania pojazdu do
zatadunku/plombowania.

Nalezy pamieta¢, by kierowca ZAWSZE znat numer AWB, dla ktérego wystawione zostato zlecenie.

UWAGA: KIEROWCE NALEZY POINFORMOWAC, ZE ODJAZD PO ZALADUNKU MOZLIWY JEST DOPIERO PO ZALOZENIU PLOMBY NA SAMOCHOD

PLATNOSCI

Przesytka jest obcigzona kosztami obstugi w magazynie cargo, naliczanymi zgodnie z cennikiem dostepnym pod adresem: https://www.lsas.aero/uslugi/ls-cargo-
terminal#dokumenty-i-formularze oraz w lokalizacjach Warszawa i Katowice, a takze w zaktadce ,Download attachments”

DOKONANIE ZMIAN W ZLECENIU W ZAKRESIE ZMIANY NUMERU LRN* LUB ZMIANY SAMOCHODU BEDA SKUTKOWAC NALICZENIEM DODATKOWYCH OPtAT
W KWOCIE 200 Zt NETTO dla Warszawy; 80 Zt NETTO dla Katowic.

Wiazacy opis ustug i zasad ich Swiadczenia zawarty jest w,,0gélnych warunkach $wiadczenia ustug cargo” oraz odpowiednich cennikach.

*numer LRN musi posiadac 22 znaki



Statusy zlecen w Zaktadce IMPORT ORDERS

a %= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR
I

EN

P g

.New"” — oznacza utworzenie nowego zlecenia przez uzytkownika.

. »Accepted” — oznacza przyjecie zlecenia do realizacji przez pracownika LS Airport Services.
. ~Rejected” — oznacza odrzucenie zlecenia przez pracownika LS Airport Services. Przy tym statusie pracownik LSAS zamieszcza réwniez powdd odrzucenia zlecenia.
. »Arrived” — oznacza zgtoszenie sie kierowcy do punktu obstugi zlecer (Wydanie IMPORT).

. »Accepted to loading” — oznacza poprawna weryfikacje pojazdu oraz przestrzeni zatadunkowej a takze zgode Urzedu Celnego na zatadunek. Uwaga: status ten nie
oznacza natychmiastoweqgo rozpoczecia procesu zatadunku!

A U b WN =

.Rejected to loading” - oznacza odrzucenie zlecenia z powodu braku zgody Urzedu Celnego na zatadunek badz zostaty wykryte btedy w pojezdzie lub jego przestrzeni
zatadunkowej niepozwalajgce na umieszczenie w nim przesytki. W tym przypadku rowniez pracownik LSAS umieszcza stosowny komentarz z powodem odrzucenia
zlecenia.

N

. ,Loading in progress” — oznacza nadanie zleceniu numeru kolejkowego do wydania przesytki. Uwaga: status ten nie oznacza natychmiastowego rozpoczecia procesu
zatadunku!

.Back to warehouse” — oznacza powrdt przesytki na magazyn. Status ten pojawia sie zwykle po zbyt dtugim oczekiwaniu na odbiér przygotowanej przesytki.

O

.Done” —oznacza zakonczenie obstugi zlecenia.

Uwaga: Kazda zmiana statusu zlecenia oraz dodanie komentarza do zlecenia powoduje wystanie automatycznej wiadomosci na adres e-mail osoby sktadajqcej zlecenie. Jest to
wiadomosc¢ automatyczna, prosimy na niq nie odpowiadad. Do kontaktu z personelem operacyjnym stuzy wytgcznie opcja ,,add comment” pod utworzonym zleceniem. LSAS
zastrzega sobie prawo do braku odpowiedzi na maile dotyczqce zlecen przesytanych na adresy mailowe.



Sktadanie zlecenia tranzytu w procedurze T1

LS SERVICES




Sktadanie zlecenia tranzytu w procedurze T1

2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST M EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR - £ a3

Show Received
< w Export To Excel

Filter ATA Date From Filter ATA Date To

01.08.2023 2201

2025

Creating Import ALL-IN Order on Awb 724-73640416

Order Type * Full AWB v Seal type and quantity

LRN Number * Plomba na samochod | |
Active L Inactive Ln lloé¢ plomb na samochodzie

Estimated Time of Driver arrival (dostawa) * -] Plomba na paczce |_

Driver Name (Nazwisko kierowcy) llo¢ plomb na paczce

Additional Services

Packing service on Euro type pallet
Phone Number (Nr telefonu) i

Driver Id (identyfikator kierowcy)

Plate Number (Nr rejestracyjny) *

Weight (Waga) * 423

Pieces (llosc sztuk) * 1

x W tym momencie znajdujemy sie miedzy zaktadka IMPORT LIST a IMPORT
ORDERS. Po uzupetnieniu wszystkich danych, postepy Panstwa zlecenia nalezy
Szanowny Kliencie $ledzi¢ w zaktadce IMPORT ORDERS gdzie mozliwe jest takze dodawanie
rozpoczynasz zlecenie obstugi przesytkiw komentarzy oraz zatgcznikow. Prosimy aby ewentualny kontakt utrzymywac
procedurze tranzytu. Czy cheesz kontynuowac?

poprzez portal spedytorski (jeden kanat komunikacji).
Przypominamy, by awizacje kierowcow zgtaszac
uzywajac przycisku OTC

~ oo

Create Transit Order | Show Charges | Upload Attachment




Sktadanie zlecenia tranzytu w procedurze T1

2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST M EXPORT ORDERS

“* DOWNLOAD ATTACHMENTS

Show Received
n Export To Excel

Creating Import ALL-IN Order on Awb
Order Type * Full AWB o Seal type and quantity

LRN Number *

©SHOW RR

Filter ATA Date From Filter ATA Date To

08.12.2024

22.01.2025 =

Plomba na samochéd |

Active Lm Inactive L llo$€ plomb na samochodzie

Estimated Time of Driver arrival (dostawa) * 17.01.2024 15:00

Plomba na paczce |

Wi wey) * {owalsk sz
Driver Name (Nazwisko kierowcy) | Jan Kowrals«i llos¢ plomb na paczce

Additional Services

Driver Id (identyfikator kierowcy)

Plate Number (Nr rejestracyjny) * | XYZ 2513/XYZ 25874
( y yiny Packing service on Euro type pallet
Phone Number (Nr telefonu) | 741852963
Weight (Waga) * 118
Pieces (llosc sziuk) * 2

Aby utworzyc¢ zlecenie nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone ,*".

1. .Order Type” — typ zlecenia, automatycznie ustawiony jest typ ,,Full AWB”, tj. zlecenie na cata przesytke. Aby mie¢ mozliwos¢ ztozenia zlecenia dla ,,HAWB" nalezy uprzednio zlecic¢
dekonsolidacje przesytki. Zlecenie takiej ustugi nalezy sktada¢ mailowo na adres: import-reception@lsas.aero (cargoktw@lsas.aero — dla Katowic)
. »+Awb Lrn” — po wcisnieciu przycisku pojawi sie pole do wpisania numeru LRN. Numer ten musi mie¢ doktadnie 22 znaki. Uzytkownik nie ma obowigzku uzupetniania numeru LRN na
etapie tworzenia zlecenia.
3. Kolejne pola dotycza nastepujacych danych: szacowany czas przyjazdu kierowcy na Terminal Cargo, Imie i Nazwisko kierowcy, numer dokumentu kierowcy (nie jest obowigzkowy),

numery rejestracyjne pojazdu oraz ewentualnej naczepy, numer kontaktowy do kierowcy (nie jest obowigzkowy, ale dobra praktyka jest podanie numeru w celu przyspieszenia
kontaktu).

Uwaga: Pole wagi i sztuk jest nieedytowalne.



Sktadanie zlecenia tranzytu w procedurze T1

2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST M EXPORT ORDERS

“* DOWNLOAD ATTACHMENTS

Show Received
n Export To Excel
Creating Import ALL-IN Order on Awb

Order Type * Full AWB v Seal type and quantity

©SHOW RR

Filter ATA Date From Filter ATA Date To

08.12.2024

22.01.2025 =

LRN Number * Plomba na samechod

Active Lm Inactive L llo¢ plomb na samochodzie 1 ‘

Estimated Time of Driver arrival (dostawa) *

Plomba na paczce ‘ |

Driver Name (Nazwisko kierowcy) * lloi¢ plomb na paczce

Additional Services

Driver Id (identyfikator kierowcy)

Plate Number (Nr rejestracyjny) *

Packing service on Euro type pallet
Phone Number (Nr telefonu)
Weight (Waga) * 423
Pieces (llosc sztuk) * 1

Kolejnym obowigzkowym etapem jest wskazanie sposobu plombowania, tj. plomba na samochdéd lub plomba na paczce oraz wskazanie ilosci plomb. Bez podania tych informacji nie ma
mozliwosci ztozenia zlecenia. Mozna wybra¢ tylko jedng forme plombowania.

Pole ,Additional Services” zawiera liste dostepnych dodatkowych ustug, ktére mogg Panstwo zleci¢ LSAS. Nalezy jednak pamieta¢, ze sg to ustugi dodatkowe i zostanie za nie pobrana
optata zgodna z cennikiem.




Zaktadka IMPORT ORDERS

a %= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR EN~ £ g

Filter Date From Filter Date To Show rejected and done

0 CEEET C T

01.06.2024 =

Import Orders

0.1d Awb Driver N. Order Created At Status

Filter Date To

—_—
.

L]
L]

- Filtrowanie po dacie wykreowania zlecenia (data utworzenia zlecenia)

- Wyszukiwanie przesytki po konkretnym numerze AWB (*z uwzglednieniem odpowiedniego zakresu dat)

Show rejected and done ) o . ) ) )
3. v - Poprzez zaznaczenie checkboxa mamy mozliwos¢ podgladu orderdéw (zlecen tranzytu w procedurzeT1) odrzuconych i zrealizowanych

4, - Wyszukaj"



Zaktadka IMPORT ORDERS

a %= IMPORT LIST B IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST i EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOW RR EN~ £ g

Filter Date From Filter Date To Show rejected and done h
01.06.2024 07.01.2025 v

Import Orders

0.1d Awb Driver N. Order Created At Status

1. 0.1d - Order Id - numer zlecenia

2. Awb - Numer MAWB przesytki

3. Driver N. - Driver Name — Imie i Nazwisko kierowcy

4. Order Created At - Datai godzina utworzenia zlecenia

5. status - Statuszlecenia tranzytu ()



Zaktadka IMPORT ORDERS

s 22 IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORT LIST B EXPORT ORDERS “* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR £ 3

Filter Date From Filter Date To Show rejected and done
01.02.2024 04.05.2025 refix lumber 4 m

Import Orders Selected Order
0.1d Awb Driver N. Order Created At Status
1941 080-19210306 £ 13.08.2024 15:15 Done 1 Id Status Awb Awb Lm Numbers Driver Name Driver Id Plate Number Ordered Pieces Ordered Weight
1563 157-36709256 . 10.07.2024 09:08 Rejected to Loading
Order Created At Estimated Time of Driver arrival Actual Time of driver arrival
1557 014-30115072 09.07.2024 12:49 Done
08.07.2024 19:50 08.07.2024 20:10
1556 157-36709256 * 09.07.2024 11:36 Rejected
1554 235-28058494 08.07.2024 20:26 Done
C t Seal d i
1553 23528058494 “ 08.07.2024 20:07 Rejected omments SRS SR
T & Plomba na samochod
1552 23528058494 08.07.2024 19:50 Rejected ! - 08.07.2024 1858 lio& plomb na samochodzie:
1551 080-19207101 " 08.07.2024 18:02 Done . Plomba na paczce:
Kierowca zaraz bedzie u Paristwa. Nie przypominam sobie Zeby gdzie byta mowa o llo&¢ plomb na paczce: 1
1550 235-28058494 02.07.2024 17:33 Rejected 4h. Prosze o obstuzenie tego LRN
1549 235-28058494 m 08.07 2024 15:48 Rejected
1543 23528058494 08.07.2024 15:15 Rejected LSAS 08.07.202420:00
1539 999-06149253 m 08.07.2024 12:46 Done informacja o 4 godzinach jest w instrukcji , prosze sie zapoznac
1533 157-96541012 08.07.2024 12:41 Dene o
1527 157-96541012 ” 08.07.2024 09:22 Rejected
1526 999-06149253 08.07.2024 09:10 Rejected Ordered Additional Services Attachments

Reason for Rejection

btedny czas awizacji kierowcy , minimum 4 godziny od zgloszenia do przyjazdu

W widoku zaktadki ,,IMPORT ORDERS"” po wybraniu przesytki z listy, po prawej stronie rozwinie sie okno ze szczegétami zlecenia. W tym miejscu moga Panstwo
kontaktowac sie z obstugg na Sali Wydan poprzez przycisk ,Add comment”, widocznym w lewym dolnym rogu ekranu. Zwracamy sie z uprzejma prosba, aby
korespondencje utrzymywac w jednym kanale komunikagji.

Cancel Add Comment Activity Log Upload Attachment




EXPORT



Zaktadka EXPORT LIST

Q 22 IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2 EXPORT LIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS OSHOWRR EN~ £ g

Filter Awb Date From Filter Awb Date To Prefix Number Show sent

Nothing was found!

1 Filter Awb Date To
.

22.01.2025

- Filtrowanie po zakresie daty wykreowania numeru AWB (data wystawienia listu przewozowego)

=
&
I
2
I
@
a
a

- Wyszukiwanie przesytki po konkretnym numerze AWB (*z uwzglednieniem odpowiedniego zakresu dat)

3. W - Poprzez zaznaczenie checkboxa mamy mozliwos¢ podgladu przesytek juz wystanych (archiwalnych)

4. - Wyszukaj”

5. - .Exportuj do Excel” — pokazanie listy przesytek w Excelu po wyszukaniu z odpowiednim zakresem dat



Zaktadka EXPORT LIST

a &= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 22 EXPORT LIST M EXPORT ORDERS ) DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR ENE=A AR

Filter Awb Date From Filter Awb Date To Prefix Number Show sent
= = Export To Excel

cxport Awbs

Id Awb Number CSD First Date Awb Status o}
320259 724-76005101 02.12.2024 14:46 Shipment in WH 0
318310 020-01621524 Shipment awaiting security control 0 . . , . . L, E
: W zaktadce ,,EXPORT LIST” znajda Panstwo liste wszystkich przesytek, ktére obstugiwane s3
317135 080-37637051 26.07.2024 22:45 Shipment after security screening 1 9 o 0g , a . . .
przez dang Spedycje. Znajda w niej Panstwo takze aktualny status przesytki oraz informacje
317439 080-37637390 27.07.2024 10:28 Shipment after security screening 0 a a o , a
czy dla danej przesytki zlecali Panstwo ustuge all-in.
317606 999-07495736 26.07.2024 20:31 Shipment premanifested 1
3167498 16735330080 2G072024 1743 Sulpinent afleg sscitsoeame 1 1. 1d-numer referencyjny przesytki w naszym systemie magazynowym (dla Parstwa jest
311479 080-37636970 18.07.2024 20:33 Shipment premanifested 0 on nieistotny)
302609 080-37698393 28.06.2024 15:51 Shipment removed from manifest 1

2. Awb Number - numer AWB
3. CSD First Date - data i godzina zakonczenia kontroli bezpieczenstwa
4. Awb Status - status przesytki

5. 0.-liczba sorderow”, tj. liczba zlecen przypietych do danej przesytki. Jezeli dla danej
przesytki jest zlecenie, to wiersz ten bedzie podswietlony na zé6tto



S

25 IMPORT LIST

Filter Awb Date From

02.04.2024

M IMPORT ORDERS

Filter Awb Date To

22 EXPORT LIST

Zaktadka EXPORT LIST

Export Awbs

Id

320259
318310
317135
317439
317606

Awb Number
724-76005101
020-01621524
080-37637051
080-37637390
999-07495736

CSD First Date
02.12.2024 14.46

26.07.2024 22:45
27.07.2024 10:28
26.07.2024 20:31

Awb Status

Shipment in WH

Shipment awaiting security control
Shipment after security screening
Shipment after security screening

Shipment premanifested

M EXPORT ORDERS

Number Show sent
w Export To Excel
{umber v
Selected Awb

e o ©

I 316749

157-35336980

26.07.2024 17:13

Shipment after security screening

311479
302609

080-37636970
080-37698393

18.07.2024 20:33
28.06.2024 15:51

Go To Order Edit Order Show Charges Upload Attachment m

Shipment premanifested

Shipment riiikoved from manifest

“* DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOW RR

Id Awb Number Date Pieces Weight CDR
316749 157-35336980 25.07.2024 4 10943

Flights

Flight Number Flight Date
Mms

Type Mrn Number Lm Number

Pieces (Mm /AWB): 0/4

Weight (Mm /AWB): 0/1094.3

Attachments

EN~ # g

Pieces Weight

Weight Action

.PL443020".

W tej zaktadce, po wybraniu numeru AWB jest mozliwo$¢ dodania numeru MRN.

Dla Warszawy powinien to by¢ numer lokalnego MRN, tj. rozpoczynajacy sie na

Dla Katowic nie jest wymagany lokalny numer odprawy. (PL331040)
Suma wagi z MRN musi by¢ zgodna z waga na AWB




Zaktadka EXPORT LIST

Q 3ZIMPORT LIST il IMPORT ORDERS oULLIT Ml B EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ~ ©SHOW RR - £ 3
Filter Awb Date From Filter Awb Date To Number

Show o w Export To Excel
02.04.2024 23.04.2025 v ho!
Export Awbs Selected Awb

Id Awb Number CSD First Date Awb Status 0.
320259 724-76005101 02.12.2024 14:46 Shipment in WH 0 i Awb Number Date Pieces  Weight  CDR
318310 020-01621524 Shipment awaiting security control 0 316749 157-35336980 25.07.2024 4 1094.3
317135 080-37637051 26.07.2024 22:45 Shipment after security screening 1
317439 080-37637390 27.07.2024 10:28 Shipment after security screening 0 Flights
317606 999-07495736 26.07.2024 20:31 Shipment premanifested 1 Flight Number Flight Date Pieces Weight
I 316749 157-35336980 26.07.2024 17:13 Shipment after security screening 1 I
311479 080-37636970 18.07.2024 20:33 Shipment premanifested 0 —
302609 080-37698 28.06.2024 15:51 from 1
Type Mrn Number Lm Number Pieces Weight Action

Pieces (Mm /AWB): 0/4

Weight (Mm /AWB): 0/1094.3

Attachments

2 2

Po wybraniu linijki z przesytka, dla ktérej stworzone byto zlecenie jest mozliwos¢
podejrzenia danych przesytki oraz przejscia do zlecenia i jego edycgji.

Po oznaczeniu checkboxa ,show sent” wyswietla sie takze przesytki juz wystane.




Zaktadka EXPORT LIST

S

Filter Awb Date From
16.12.2024

2= IMPORTLIST

il IMPORT ORDERS

Filter Awb Date To
30.01.2025

2= EXPORTLIST

Prefix Number

Tunner

B EXPORT ORDERS

Show sent
- w Export To Excel

Id Awb Number CSD First Date Awb Status
405303 157-45378115 Shipment awaiting security control
404667 080-37814464 14.01.2025 10:41 Shipment premanifested
404 %
40
hils Date Time Message Type RIS
:2‘ 2/2/2025 8:06:14 AM CC507C S
)
404 2/2/2025 8:06:15 AM READY I
401 2212025 8:06:56 AM UPP R
404
ao] 2212025 8:06:56 AM UPO R
409 2/2/2025 8:06:58 AM EMAIL s
404
404
40 Close
40277 UousToIoua0 U T UL LT UL STpTeT e
401799 724-76005451 09.01.2025 13:46 Shipment sent
402079 080-37814420 08.01.2025 12:03 Shipment sent
402101 020-35232676 08.01.2025 16:30 Shipment sent

Go To Order Edit Order

Show Charges

Upload

Attachment

Export Awbs

4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR L

0.
0 Id Awb Number Date Pieces Weight CDR
0 401592 180-27475405 07.01.2025 1 131
0
0 Flights
0 Flight Number Flight Date Pieces Weight
0 KES945 07.01.2025 1 131
0
0

Mrns
0 Type Mrn Number Lrn Number Pieces Weight

Open Messages

0 Pieces (Mm /AWB): 1/1
0 Weight (Mrn / AWB) - 13.1/13.1
0
0

Attachments
0 Po kliknieciu przycisku ,Open Messages” otworzy sie okno z widokiem
g wszystkich komunikatéw celnych dotyczacych danej przesytki.
0
0




Zaktadka EXPORT ORDERS

e 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Filter Date To

Export Orders

O.Id Awb Driver N. Ordered At Status

Filter Date To
1. = | - Filtrowanie po dacie wykreowania zlecenia (data utworzenia zlecenia)

- Wyszukiwanie przesytki po konkretnym numerze AWB (*z uwzglednieniem odpowiedniej daty)

3 Show sent § Show sent . L ., L. .
5 " e - Poprzez zaznaczenie checkboxa mamy mozliwos¢ podgladu przesytek juz wystanych (archiwalnych)

4, - .Wyszukaj"”

5. - ,Eksportuj do Excel” — pokazanie listy przesytek w Excelu po wyszukaniu z odpowiednim zakresem dat

Create RFC Create NRFC




Zaktadka EXPORT ORDERS

e 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR $ 3

Filter Date To

Export Orders

O.Id Awb Driver N. Ordered At Status

1. 0.1d - Order Id - numer zlecenia

2. Awb - Numer MAWB przesytki

3. Driver N. - Driver Name — Imie i Nazwisko kierowcy

4. Order Created At - Datai godzina utworzenia zlecenia

5. status - Status zlecenia All-in ()

Create RFC Create NRFC




Wazne informacje dotyczace ustugi all-in w Warszawie




Zasady sktadania zlecen w Zaktadce EXPORT ORDERS

e 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Ponizsze zasady nie obowiqgzujq dla Terminala Cargo w Katowicach!
Zlecenie ustugi nalezy ztozy¢ poprzez Portal Spedytorski dzien przed planowang dostawag, nie pozniej niz 24h.

Towar zlecony w formie all-in powinien zosta¢ dostarczony odpowiednio przygotowany, tj. wymiary przesytki powinny odpowiada¢ wymogom linii lotniczej. LSAS moze
przekierowac przesytke do magazynu zewnetrznego na ul. Poleczki, gdzie mozliwe jest przepakowanie przesytki wedtug Cennika.’

W ustudze all-in nie akceptujemy przesytek: AVI, VAL, HUM, HUA, DIP a takze przesytek tancucha bezpiecznego (RA/KC). Awizacje tancucha bezpiecznego powinny by¢
kierowane mailowo na (awizacje-export@lsas.aero).

'przepakowanie przesytki nie jest wliczone w cene ustugi all-in

Uwaga: Po zarejestrowaniu dokumentow wszelkie dodatkowe ustugi/instrukcje nalezy zgtaszac na adres allin-export@Isas.aero

Create RFC Create NRFC




Zasady nadania przesytki wrazliwej na temperature

e 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Ponizsze zasady nie obowiqzujq dla Terminala Cargo w Katowicach!

W chwili awizacji przesytki wrazliwej na temperature nalezy przestac draft listu MAWB oraz naklejki MAWB (przed przyjazdem kierowcy), [mozliwa pézniejsza podmiana
listu w cenie]. Przesytka powinna by¢ oklejona odpowiednia etykietg temperaturowa.

NALEZY POINFORMOWAC KIEROWCE, ZE PRZESYLKA TEMPERATUROWA MUSI POZOSTAC W KONTROLOWANYCH WARUNKACH CHLODNICZYCH W
PRZESTRZENI ZALADUNKOWEJ POJAZDU DO CZASU GOTOWOSCI DO KONTROLI BEZPIECZENSTWA.

KIEROWCA W CHWILI ZGLOSZENIA SIE NA TERMINAL CARGO POWINIEN MIEC WYDRUK Z WYKRESEM TEMPERATUR Z POJAZDU CHLODNICZEGO

Create RFC Create NRFC




Zasady nadania przesytki niebezpiecznej

Q 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Ponizsze zasady nie obowigzujq dla Terminala Cargo w Katowicach!
Przesytka niebezpieczna musi zosta¢ dostarczona do Terminala Cargo oklejona odpowiednimi etykietami, zgodnie z IATA DGR. LSAS nie odpowiada za oklejanie przesytek DG.

Dla zapewnienia ptynnej obstugi dobrg praktyka jest dodawanie dodatkowego kompletu etykiet zagrozenia i naklejki adresowej wraz z dokumentami przy okienku akceptacji,
przed roztadunkiem (w celu ewentualnego oklejania paczek po kontroli bezpieczenstwa).

JEZELI DLA PRZESYLKI WYMAGANA JEST DEKLARACJA DGD, NALEZY JA PRZEKAZAC KIEROWCY WRAZ Z KOMPLETEM DOKUMENTOW, Z KTORYM ZGLASZA SIE DO
OKIENKA AKCEPTACJI EXPORTOWEJ.

DGD PRZYTWIERDZONE DO PRZESY+tKI NIE BEDZIE AKCEPTOWANE.

Create RFC Create NRFC




Co zawiera ustuga all-in?

Q 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Ustuga all-in (Status NRFC-A) obejmuje:

1. Obstuge dokumentacji przewozowe;j

2. Wazenie i mierzenie przesytki 2

3. Drukowanie listu przewozowego AWB przekazanego drogg elektroniczng przez nadawce?
. Drukowanie dokumentéw handlowych (do 20 kopii)

. Drukowanie dostarczonej drogg elektroniczng i oklejanie etykieta MAWB 457

. Zamkniecie przekazu tranzytowego T1 w Urzedzie Celnym

. Wystanie komunikatu CC507C/CC007C (po otrzymaniu wczesniej numeru MRN)

0 NONU1 A~

. Roztadunek mechaniczny (roztadunek towaru spaletyzowanego dostosowanego do obstugi przez elektryczne wézki unoszace, ustuga jest limitowana do roztadunku
jednego samochodu ciezarowego o tadownosci do 24 ton, maksymalna waga jednej palety do roztadunku wynosi 2 tony. Kazdy inny rodzaj tadunku ptatny wg stawek
w cenniku)

O. przekazanie frachtu wraz z dokumentacja do obstugi handlingowej — wedtug Cennika pkt. 4

Create RFC Create NRFC




Co zawiera ustuga all-in?

Q 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

Ustuga all-in (Status NRFC-B) dodatkowo obejmuje:
1. Oklejenie przesytki naklejkami HAWB 67

2. Materiaty handlingowe do umocowania i zabezpieczenia przesytki (bez palety euro)

przepakowanie przesytki nie jest wliczone w cene ustugi all-in

Zponowne wazenie i/lub mierzenie przesytki zgodnie z pkt. 7.6 z Cennika dla Warszawy (pkt. 7.5 z Cennika dla Katowic)

3w przypadku korekty danych na AWB po akceptacji, podmiana listu za dodatkowa optata (tj. pkt. 8.4.2 Cennika)

4drukowanie i oklejanie etykiet handlingowych (obstugi specjalnej np. DO NOT STACK, FRAGILE, PIL) nie jest wliczone w cene ustugi all-in

5LSAS nie jest odpowiedzialny za oklejanie przesytek DG etykietami zagrozenia. Przesytki niebezpieczne w rozumieniu przepiséw IATA DGR powinny zosta¢ dostarczone odpowiednio
oklejone a deklaracja DGD powinna zostac¢ dostarczona razem z dokumentacjg AWB do okienka Akceptacji

6konieczne jest podanie instrukcji pozwalajgcej na zidentyfikowanie przesytki

"naklejki powinny by¢ w pliku PDF, w rozmiarze 10cm x 15cm, jedna naklejka na strone

Create RFC Create NRFC




Statusy zlecen w Zaktadce EXPORT ORDERS

Q 2= IMPORT LIST M IMPORT ORDERS 2= EXPORTLIST M EXPORT ORDERS 4 DOWNLOAD ATTACHMENTS ©SHOWRR f 4

.New" — oznacza utworzenie nowego zlecenia przez uzytkownika.

+Accepted” — oznacza przyjecie zlecenia do realizacji przez pracownika LS Airport Services.

~Rejected” — oznacza odrzucenie zlecenia przez pracownika LS Airport Services. Przy tym statusie pracownik LSAS zamieszcza réwniez powdd odrzucenia zlecenia.

JArrived” — oznacza zgtoszenie sie kierowcy do punktu obstugi zlecen (Akceptacja EXPORT).
»,CSD Start” — oznacza rozpoczecie kontroli bezpieczenstwa

»,CSD End” — oznacza zakonczenie kontroli bezpieczenstwa

»Docs Accepted” — oznacza otrzymanie Listu przewozowego zgodnego z przesytka

O~NOUVTAWN =

.Done” — oznacza zakonczenie obstugi zlecenia.

Uwaga: Kazda zmiana statusu zlecenia oraz dodanie komentarza do zlecenia powoduje wystanie automatycznej wiadomosci na adres e-mail osoby sktadajgcej zlecenie. Jest to
wiadomosc¢ automatyczna, prosimy na niq nie odpowiadac. Do kontaktu z personelem operacyjnym stuzy wytqcznie opcja ,,add comment” pod utworzonym zleceniem. LSAS
zastrzega sobie prawo do braku odpowiedzi na maile dotyczqce zlecer przesytanych na adresy mailowe.

Create RFC Create NRFC
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Filter Date To

Export Orders

O.Id Awb Driver N. Ordered At Status

W Exporcie zlecenia all-in nalezy kreowa¢ w zaktadce ,EXPORT ORDERS”. Opcja ta dostepna jest po wybraniu przycisku w lewym dolnym rogu ekranu.

1. .Create RFC” (Ready for carriage) — oznacza przesytke gotowa do przyjecia na magazyn, tj. oznaczong wedtug standardu IATA, oklejong wszystkimi naklejkami
handlingowymi, zmierzona, zwazona a takze z dotaczonym listem przewozowym AWB i wszelkimi dokumentami

2. .Create NRFC” (not ready for carriage) — oznacza przesytke, ktéra nie jest jeszcze gotowa do nadania a poprzez all-in zlecajg Panstwo ustugi takie jak: mierzenie,
wazenie, drukowanie listu AWB oraz dokumentéw towarzyszacych (do 20 kopii w cenie), drukowanie etykiet dotaczonych jako zatacznik do zlecenia, oklejenie
przesytki naklejkami MAWB, zamkniecie przekazu tranzytowego w Urzedzie Celnym oraz wystanie komunikatu IE507/IEQ0Q7.

Create RFC Create NRFC
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DateTime of Delivery (dostawa) * &
Driver Name (Nazwisko kierowcy) * ¥

Driver Id (Identyfikator kierowcy)
Plate Number (Nr rejestracyjny) *

Phone Number (Numer telefonu)

Zlecenie ustugi RFC ,,Ready for carriage” wymaga obligatoryjnego podania danych
oznaczonych ,*". Nalezy poda¢ kolejno: Date i godzine przyjazdu kierowcy na Terminal

Seal Number (Nr plomby)

Is Customs Goods - Cargo (dostawa), Imie i Nazwisko kierowcy, Numer i seria dowodu osobistego, Numer/-y
Origin* v rejestracyjny/-e, numer kontaktowy do kierowcy, ewentualny numer plomby, oznaczy¢
Sesliatins = czy towar jest celny [opisac inaczej], stacje nadania, stacje docelowa, ilos¢ sztuk, wage,
toces lodeasts o rodzaj zawartosci, rodzaj opakowania.

Weight (Waga) * 0

Dodatkowo maja Panstwo mozliwos¢ uzupetnienia kodéw SHC oraz po zaznaczeniu
odpowiedniego checkboxa poda¢ dane dotyczace przesytki, ktdra w rozumieniu
przepiséw IATA DGR jest przesytkg niebezpieczna; ktora nalezy przechowywaé w

SHC temperaturze kontrolowanej oraz o ewentualnym data loggerze.
DGR

Content Type (Rodzaj zawartosci) *

Package Type (Rodzaj opakowania) *

Temp Control

Data Logger

Uwagi dodatkowe

Usluga handlingu dia przesytki w exporcie zawiera

+ obstuge magazynowa z kontrola bezpieczenstwa przesyki

* obstuge dokumentacji przewozowej dla przesylek ze statusem RFC (Status RFC — ready for carriage” - przesytka oznaczona wg standardu |ATA, zmierzona i zwaZona, z dotaczonym listem AWB i dokumentami handiowymi)

« wystanie komunikatu IE507/1E007 do Urzedu Celnego,

« roztadunek towaru spaletyzowanego dostosowanego do obstugi przez elekiryczne wbzki unoszace

Usiuga jest limitowana do roztadunku jednego samochodu cigzarowego o tadownosci do 24 ton przy $rednim Srednim estymowanym czasie roztadunku do 1,5 godz. Maksymalna waga jednej palety do roztadunku wynosi 2 tony. Ustuge roztadunku nalezy zleci w trakcie rejestracji przesylki do nadania. Ustuga realizowana jest od momentu
podstawienia samochoedu dostawczego pod rampe roztadunkowa. Kazdy inny rodzaj roztadunku ptatny wg stawek wskazanych w cenniku

LSAS zastrzega sobie prawo do wydiuzZenia czasu roztadunku ponad $redni estymowany czas realizacji. W przypadku wydtuZenia czasu roztadunku, klientowi nie przystuguje Zadne roszczenie wobec LSAS
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g New NRFC

Mierzenie ALL IN

DateTime of Delivery (dostawa) *

Driver Name (Nazwicko kierowcy) * v Wazenie ALL IN

Driver Id (Identyfikator kierowcy) Oklejanie ALL IN

Plate Number (Nr rejestracyjny) * Roztadunek ALL IN

Phone Number (Numer telefonu) Drukowanie AWB ALL IN

Zgtoszenie do UC ALL IN

Seal Number (Nr plomby)

Is Customs Goods Dokumentacja fotograficzna ALL IN

Origin * v Additional Services

Sy . Tworzac zlecenie NRFC w pierwszej kolejnosci z rozwijanej listy nalezy wybrac opcje
Fieces (lose sz ! (NRFC-A lub NRFC-B), nastepnie nalezy uzupetni¢ dane tak jak przy zleceniu RFC.

Welght (Wage).* ° Dodatkowo nalezy zaznaczy¢, ktérg z dodatkowych ustug sg Panstwo zainteresowani.
Content Type (Rodzaj zawartosci) * Ustugi z tabeli ,In Price Services” sg ustugami zawartymi w cenie.
Package Type (Rodzaj opakowania) * Za ustugi z tabeli ,Additional Services” zostang Pafstwo obcigzeni wedtug zasad opisanych
|

w cenniku.

Podstawa naliczania optat za przesytke jest ilos¢ sztuk deklarowana przez nadawce na AWB w polu  Gross weight” za kazde AWEB
Ustuga handlingu dia przesyiki w exporcie ALL IN (Status NRFC — A _non ready for carriage”) zawiera

- obstuge magazynowa z kontrola bezpieczeristwa
+ cbstuge dokumentacji przewozowej dia przesyiek ze statusem NRFC — A (Status NRFC - A .non ready for carriage”); wazenie i mierzenie przesytki, drukowanie listu przewozowego AWB przekazanege droga elekironiczna przez nadawce; d vanie dokumento

oklejenie przesytki naklejkami MAWB; pakiet 3 zdjec; zamkniecie przekazu tranzytowego w Urzedzie Celnym; wystanie komunikatu IE507/1E007

» roztadunek opisany w pkt. 4.1
Ustuga wymaga awizacji przekazanej droga mailowa lub za posrednictwem systemu agenta handlingowego na 24h przed dostarczeniem przesytki. Warunkiem realizacji ustugi jest potwierdzenie LSAS o przyjeciu ustugi do realizacji przestane droga elekironiczna. LSAS zastrzega prawo do odmowy obstugi przesytki bez podania przyczyny. Odmowa

handlowych do 20 kopii; drukowanie etykiet dostarczonych droga elektroniczna i

nastepuje droga elekironiczna. W przypadku cdmowy obstugi przesyiki, klientowi nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec LSAS

Podstawa naliczania oplat za przesytke jest ilos¢ sztuk deklarowana przez nadawce na AWB w polu ,Gross weight” za kazde AWB

Ustuga handlingu dla przesytki w exporcie ALL IN (Status NRFC - B ,non ready for carriage”) zawiera

+ ustugi zawarte w pkt. 4.1

+ okiejanie przesyiki naklejkami HAWB, materiaty handiingowe do umocowania i zabezpieczenia przesytki (bez palet typu EURO, EPAL); zdjecia przesytki do 10 szt

Ustuga wymaga awizacji przekazanej drogq mailowa lub za poérednictwem systemu agenta handlingowego na 24h przed dostarczeniem przesytki. Awizacja powinna zawierac formularz LSAS z peing informacje o sposobie identyfikacji i obstugi przesytki
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Selected Order

0.1d Awb Driver N. Ordered At Status

23623 . 13.01.2025 12:47 New Id Status Awb Driver Name Driver Id Plate Number Emails Date Time Estimated RFC / NRFC Temp Control DU[
23614 047-31507626 26.07.202417:41  New 1. 23623 New . | 17.01.2025 12:30 RFC

23611 080-37720734 26.07.2024 16:10 Done |_

23584 999-07495736 26.07.2024 11:51 Done 1 Uataogger she

23545 157-35336980 25.07.2024 15:51 Done !

23544 235-12029791 25.07.2024 15:47 Done !

23542 080-37637622 2507.20241521  Done ' Cominents Hotlsd Ainkeynit

23537  080-37720690 25.07.2024 1455  Done 1 LI SEEE oo L

23534 080-37720690 25.07.2024 1450 Done !

23532 157-35336954 25.07.2024 14.42 Done ! Attachments

23531 157-35336954 25.07.2024 14:33 Done

23515 157-35337024 25.07.2024 12.07 Done !

23507 157-35337013 25.07.2024 10:55 Done !

23501 080-37637051 250720241029 Done ! Po utworzeniu zlecenia istnieje kilka dodatkowych opcji do uzupetnienia danych oraz komunikacji
23490 080-37637611 2507.202409:49  Done ! z pracownikami LSAS. Wykrzyknik przy danym zleceniu (1.) oznacza, ze zostat zamieszczony przez
23T 15720336976 20220004 Dons ' LSAS komentarz do zlecenia i nalezy sie z nim zapoznac.

2D lor e i e i s ' Przyciski od 2 do 9 stuza do uzupetniania danych, kolejno: dodanie adresu
s i il o B i ' e-mail, uniewaznienie orderu, dodanie komentarza, edycja danych, dodanie numeru AWB, wydruk
23401 020-02168176 24.07.2024 09:06 Done ! q a Q 9 9 . .

e S e ey G zlecenia, historia zmian i dodanie zatacznika.

23377 157-35336932 23.07.2024 1444 Done !

23372 157-35332124 23.07.2024 14:32 Done !

23370 080-37637364 23072024 1429 Done !

23367 157-35332113 23.07.2024 14:19 Done !

23355 080-37720653 23.07.2024 12:46 Done !

23327 080-37698430 23.07.2024 06:53 Done !

23326 080-37698426 4_ 5_ 23 076(324 06:42 7[_>one 8 e 9 .

23202 157-35332021 " L0 a7 T 11
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Attachments

RIGHTS AND OBLIGATIO

stugi Tranzytu w Procedurze T1 Import przez strone sp
NEJ lub SPEDYTOROWI.pdf

freight forwarder-3.pdf

Zaktadka zawiera wszelkie niezbedne dokumenty, ktére dostepne sg réwniez na naszej stronie internetowej pod
adresem: https://www.lsas.aero/uslugi/ls-cargo-terminal#dokumenty-i-formularze




Dziekujemy za zaufanie




